
  
ใบแลกเปลีย่นเวร/ยกเวรให้ 

วนัท่ี……………………………………. 
เรียน หัวหนา้ฝ่าย.................................................................................  
 ขา้พเจา้  ............................................................................................................ต าแหน่ง................................................................. 
มีความจ าเป็น (ระบุเหตุผล)................................................................................................................................................... ........................... 
ไม่สามารถข้ึนปฏิบติังานได ้จึงขอ (     ) แลกเวร    (   )  ยกเวรให้................................................................................................................... 
ต าแหน่ง ..............................................  ข้ึนปฏิบติังานแทนขา้พเจา้ในวนัท่ี ..............................................เป็นเวร  (  ) เชา้    (   )  บ่าย  (   )  ดึก     
และขา้พเจา้จะข้ึนปฏิบติังานแทนในวนัท่ี........................................................ เป็นเวร (   )  เชา้   (   )  บ่าย   (   )  ดึก  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมติั 

ลงช่ือ......................................................................ผูแ้ลก/ยกให้ 
                                                                          (                                                                      ) 

 ลงช่ือ..................................................................ผูรั้บเลก/รับให้ 
         (            ) 
    
                                                                                                     อนุมติั              ไม่อนุมติั 
                                             

           
                                                                        ( ........................................................ )                                               
                                    หวัหนา้กลุ่มงาน/ฝ่าย/แผนก                                                           
                     --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

  

ใบแลกเปลีย่นเวร/ยกเวรให้ 
วนัท่ี……………………………………. 

เรียน หัวหนา้ฝ่าย.................................................................................  
 ขา้พเจา้  ............................................................................................................ต าแหน่ง................................................................. 
มีความจ าเป็น (ระบุเหตุผล).............................................................................................................................................................................. 
ไม่สามารถข้ึนปฏิบติังานได ้จึงขอ (     ) แลกเวร    (   )  ยกเวรให้................................................................................................................... 
ต าแหน่ง ..............................................  ข้ึนปฏิบติังานแทนขา้พเจา้ในวนัท่ี ..............................................เป็นเวร  (  ) เชา้    (   )  บ่าย  (   )  ดึก     
และขา้พเจา้จะข้ึนปฏิบติังานแทนในวนัท่ี........................................................ เป็นเวร (   )  เชา้   (   )  บ่าย   (   )  ดึก  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมติั 

ลงช่ือ......................................................................ผูแ้ลก/ยกให้ 
                                                                          (                                                                      ) 

 ลงช่ือ..................................................................ผูรั้บเลก/รับให้ 
         (            ) 
    
                                                                                                     อนุมติั              ไม่อนุมติั 
                                             

           
                                                                        ( ................................................ ........ )                                               
                                    หวัหนา้กลุ่มงาน/ฝ่าย/แผนก                                                            


